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 وحدة الارشاد الاكاديمى :إنشاء  •
/  6/ 11 ( يتاريخ 590م إنشاء وحدة الارشاد الاكاديمى بقرار مجلس الكلية رقم )ت     

 : مرفق قرار مجلس الكلية،  م2025/ 6/ 25الممتد حتى  2025

 على أن يتم تحديد مديراً لوحدة الارشاد الاكاديمى

 أ.د/ محمود محمد ذكى

 استاذ المناهج وطرق التدريس بكلية التربية  

 للدراسات العليا مدير الوحدة ونائب

 ن د/أحمد محس

 مدرس اصول التربية بكلية التربية

 لوريوسونائب مدير الوحدة للبكا

 د/سارة محروس

 مدرس المناهج وطرق التدريس بكلية التربية
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 الهيكل التنظيمى لوحدة الارشاد الاكاديمى : •

 

 

عميد الكلية

وكيل الكلية للدراسات
العليا والبحوث

دة المدير التنفيذى لوح
الارشاد الاكاديمى

نائب مدير الوحدة 
للدراسات العليا

السادة منسقى الارشاد 
الاكاديمى

الدعم الفنى

الدعم الادارى

نائب مدير الوحدة 
للبكالوريوس

السادة منسقى الارشاد 
الاكاديمى

السادة مرشدى 
الارشاد الاكاديمى

الدعم الفنى

الدعم الادارى

وكيل الكلية لشئون 
التعليم والطلاب
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 يمى :تشكيل وحدة الارشاد الاكاد •

عل منذ سنتين، تم  ودة بالفلارشاد الاكاديمى الموج ع انشاء الوحدة وتطوير لجنة ام

 م الكلية. من جيمع اقسا التوسع فى مشاركة اعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة

( عضو هيئة تدريس وهيئة  226وقد شارك فى عملية الارشاد الاكاديمى )

 يوس. لتقديم الارشاد الاكاديمى لطلاب البكالور معاونة

ضو هيئة تدريس لتقديم الارشاد  ( ع12فى عملية الارشاد الاكاديمى )وقد شارك 

 الاكاديمى لطلاب الدراسات العليا. 

 يمى. ومرفق تشكيل الارشاد الاكاد
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 بعة قبل عملية بدء الارشاد الاكاديمى للطلاب:الاجراءت المت

لكلية  وكيلى ا التشكيل الرسمى من خلال*تم اعلام جميع اعضاء هيئة التدريس ب

 والسادة رؤساء الاقسام. 

مع السايد الاساتاذ  عقد لقاء مع الساادة منساقى الارشااد الاكاديمى للدراساات العليا *تم  

 وحدة الارشاد ونائب مدير الوحدة.الدكتور وكيل الكلية للدراسات العليا ومدير 

مع الساايد الاسااتاذ  للبكالوريوس السااادة منسااقى الارشاااد الاكاديمى  *تم عقد لقاء مع  

وحادة الارشاااااد وناائاب مادير ومادير  لطلاب  لشاااااون التعليم واالادكتور وكيال الكلياة  

 الوحدة.

الساااايد الاسااااتاذ الدكتور وكيل الكلية   *تم عقد لقاء من ليدرات الشااااعب المةتلفة مع

 وحدة الارشاد ونائب مدير الوحدة.ومدير لطلاب لشاون التعليم وا

 *تم وضع خطة عمل الارشاد الاكاديمى واطلاع السادة المنسقين عليها.

بالكلية بمقر حجرة المناقشااات  متتالية طة تدريبيه وعقد لقاءات مباشاارة*تم وضااع خ 

 وعرض ما يلى :دة المنسقين والسادة المرشدين، السا وقد حضر 

 مضمون لائحة الكلية  

 كاديمىأدوار  المنسق الا 

 أدوار المرشد الاكاديمى

 تتطلبة عملية الارشاد الاكاديمى. كل ما  
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 رشدين :اونلاين بين السادة المنسقين والسادة الم*تم عقد لقاءات تدريبية توعية 
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مع الطلاب فى حضور السادة وكلاء الكلية ومدير وحدة  توعية *تم عقد لقاءات 
 :سقينالارشاد ونائبيه والسادة المن
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 اصل مع الطلاب :*اجراءات التو

يسبوك لنشر  ماعى فعبر شبكات التواصل الاجت (تم انشاء صفحة تواصل رسمى1)

 . كل ما يةص عملية الارشاد الاكاديمى 

 بعنوان وحدة الارشاد الاكاديمى كلية التربية 

https://www.facebook.com/profile.php?id 

اصل مع السادة  السادة المنسقين بانشاء جروبات واتساب رسمية للتو ف(تم تكلي2)

 وايصال كافة المعلومات والتعليمات التى تةص عملية الارشاد.  شدينالمر

  انشاء جروب واتساب رسمية للتواصل مع الطلابف السادة المرشدين بتم تكلي(3)

من خلال الجروب وحل كافة المشاكل التى وتوجههم والاجابة على كافة 

( ساعة فى الجدول الدراسى واعلام الطلاب  2سارات، مع تحديد كل مرشد )الاستف

 شد. بالموعد ومكان تواجد المر

( بالدور  258تأسيس بحجرة )لوحدة الارشاد الاكاديمى تحت ال (تم إنشاء مقر4)

، لحل كافة المشكلات التى تواجه الطلاب والاجابات على كافة الثانى بالكلية

 فسارات. الاست
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 إجراءت الارشاد الاكاديمى :

الارشاااد الاكاديمى وفقا لما بدأت عملية    2026  -2025(مع بداية العام الدراسااى 1)

وريوس، يا وطلاب البكاللمحدد باللائحة بفتح تساجيل المقررات لطلاب الدراساات الع

 مع تحديد فترة اضافية للحذف والاضافة.

لارشااااد الاكاديمى من خلال توجيهات إدارة الكلية وتنفيذ مدير ابعة عملية ا(يتم مت2)

 ير.الوحدة ونائبى المد

سابوع عمل تقرير متابعة من كل منساق اكاديمى لكل مرشاد ولجميع خلال كل ا(يتم  3)

 الطلاب.

(مع انتهاء فترة التساااجيل الاكاديمى، تم تكلية الطلاب بطباعة اساااتمارة التساااجيل  4)

مراجعتها من المرشاااد الاكاديمى ( اساااتمارات موقعه من الطلاب و4)ليم عدد  وتسااا

ها، وتساليمها ئحة ثم التوقيع عليوالتأكد من صاحة التساجيل على السايساتم ومطابقتها للا

 ى.للمنسق الاكاديم

ة ة فى وحد( نساةة اساتمارات تساجيل الطلاب، وتم ايداع نساة 2(تم اساتلام عدد )5)

 نترولات المةتصة.سليم نسةة للكالارشاد الاكاديمى، وت

( طالب بمرحلة 705( طالب بمرحلة البكالويروس، )8110(تم تساااجيل الطلاب )6)

 لعليا.الدراسات ا


